請 假 須 知

   學生若因身體不適或個人原因而不克到校上課時,  必須經由父母或合法監護人於學生缺席當日向校方請假, 如因任何原因校方不准假時 , 校方亦會通知父母或監護人, 告知原因而予以曠課計, 若需請假時, 請打電話給校方, 辦公室電話號碼是 (626) 821-1770   或以書面由學生覆學後攜帶請假單向校方銷假.

   請假單上請註名學生姓名． 學生證號碼 (STUDETN ID )． 請假日期． 並細載需請假天數, 還是指請某幾堂課． 年級． 請假是由, 並填寫請假單填寫人之姓名．簽名及與學生的關係.

那些事由可請假 ?

            1.      因病或家中發生緊急事故, 當天才發現不能到校上課.

２．在校發現身體不舒服時, 請學生先至保健室 ( HEALTH OFFICE ) 經由駐校之合格醫護人　

　　員鑑視, 然後到辦公室拿一張離校許可證( OFF-CAMPUS PERMIT) 方可離校,　離校許可證

　　只發給必須離校或家中發生緊急事故之學生.而出校外吃午餐不拘於緊急事故範圍內,若學

　　生沒經過必要之程序而逕行離校,以曠課論.另需接受紀律管訓.

　 在那些情況會被處以曠課:

1. 　未經課任老師批准而擅自離開教室者.

2. 學生自行填寫請假單,偽造家長簽名者.

3. 學生逕行打電話,編造請假事由者.

持曠課紀錄者,會有那些後果 :

1. 會降低其學業成績.

2. 會影響校方給予學生參加官方或運動項目之參考, 以及工作準證簽發和參加其他校外活動之資格的審核.

曠課者,會有哪些懲置:

1. 學生缺席的那堂課業會被 “ 當掉 ” 得 “ F ” (FAIL) 以不及格計.

2. 老師不接受學生補繳家庭作業,功課也是老師計分標準與考試成績等重的項目之一.

3. 家長將於學生第二次.第四次及第六次曠課時街道校方的書面通知.

4. 操行成績會被降低.

5. 若學生曠課一整天時,將在星期六來校參加特別課程予以補課,這個課程是由訓導主任分派的,由早上八點到中午十二點.為時4小時的課程,由一合格的教師全程一對一的輔導,學生若遲到或忘記帶書本及功課者,會被遣送回家.若學生缺席的話將會被停課.

遲到會有哪些後果?

1. 老師會先行與學生會談.

a. 學生也許會失去一些上課之參加點數.

b. 會被留校查看.

2. 學生和校方簽訂一份遲到公約( TARDY CONTRACT)

a. 公約必須經由父母簽字後於第二天交還給老師.

b. 老師會以電話通知父母.

c. 失去上課之參與點數 / 留校查看.

3. 公約被送到訓導主任和輔導老師處時:

a. 輔導老師會與學生面談.

b. 訓導主任會連絡家長與家長及學生一起面談.

c. 簽名行為及出席約定書.

4. 行為紀錄會被送到訓導處.

a. 失去參與點數操性成績會被降等.

b. 留校查看.

c. 最少一天六節課,留置在校內之留校查看室裡.

d. 停學.

美國的教育基金來自於學生是否出席上課而定.學生若缺席時,則學校將會失去當天的教育補貼金.所以除非真正得請全天假. 否則至少出席部分課程, 如此一來學校還能拿到部分補貼金額.

如何知道學生出席與否:

           1.    若遲到理由不被接受時,校方會寄出曠課通知書.

2.  電話通知.

3. 成績單上會有紀錄.

4. 接或連續性的累積缺席紀錄.

如果學生養成習慣性的曠課, 將會被要求轉學或者在家中獨立學習.

家長有遠行計劃時:

         若在學期中家長帶孩子一起去渡假或旅行時,請預先寄一份請假單給學校,詳細寫出學生姓名. 學生證號碼. 年級. 請假天數及原因等. 若父母有遠行計劃, 而欲將孩子留在家中託付給哥哥,姊姊,親戚或朋友照顧時,請先建立合法的責任委託書,請事先把託付人之姓名及電話等資料告訴校方,否則在家長外出的期間內,若有任何意外緊急事故或生病時,校方將無法儘速做適當的處理.

